法学院学生请假管理办法

学生不能按时参加教育教学计划规定的活动、离校24小时以上或不在寝室住宿的，应当事先请假并获得批准，未经批准擅自离校的根据《大连海洋大学学生纪律处分实施细则》规定，予以处理。

请假程序和权限

1、3天以下的病假或事假，由辅导员审批；

2、4-7天的病假或事假，有学生所在学院主管学生工作领导审批；

3、8天至一学期总学时1/3以下的病假或事假，由院长审批；

4、1/3以上，需要办理休学手续。

注：因病请假需提供医院证明。无论因病或因事请假离开本市的需本人提出书面申请（见附件1模板）并提供家长书面材料（见附件2模板），审批合格后填写请假条。

注：电子版在法学院网站下载专栏中。

附件：1

                    请假申请（学生用）

尊敬的老师：

我是大连海洋大学法学院                   专业       级学生。因                                       

向学校提出请假，本人承诺所述内容属实，并已经将请假事宜告知家长，并按期返校。请假期间的安全问题由我本人及家长负责，与学校无关。

请假时间：     年   月   日—     年    月     日。

家庭住址：                                           。  

联系电话：                                            。

                                 学生签字（手写）：

                                  年  月   日

附件：2

请假申请（家长用）

准备好父亲或者母亲的身份证复印件，并在复印件上面写上：

我是贵校              同学的父亲或者母亲，我的孩子因为                        

需向学校请假。请假时间：    年  月  日—     年   月     日。请假期间的安全问题由学生本人和家长负责，与学校无关。

家庭住址：                                           。   

家长联系电话：                          。

                                      家长签字（手写）：

                                       年  月   日

