大连海洋大学教务处文件

大海大教发 [2018] 1号
关于做好2017-2018学年第一学期二次考试（补考）工作的通知

各学院（部）、有关单位：

根据《大连海洋大学本科生学分制学籍管理规定》《大连海洋大学学生二次考试管理办法》，现就2017-2018学年第一学期二次考试（补考）工作的有关事宜通知如下：

一、时间安排

1.报名时间：二次考试的报名通过网上报名系统进行，报名时间为2018年1月25日早8：00至2018年2月19日中午12：00，过期不予补报。（2016级、2017级学生补考不需报名）
2.考试时间：笔试时间3月3日-4日，具体时段请登录教务管理系统自行查询；机考时间3月4日、3月7日，具体时段请登录教务处主页查询；体育课程二次考试时间另行通知。
二、程序安排
	时间
	工作任务
	负责单位

	2月21日17：00前
	考试安排
	教务处

	待考试通知下发后
	通知学生网上查询考试时间、地点
	各学院

	2月27日12：00前
	报送监考人员名单
	各学院

	3月3日、4日、7日
	考试
	教务处、各学院

	3月7日24：00前
	登录成绩
	各任课教师


三、注意事项
（一）2014级、2015级学生应在规定时间内登录教务管理系统进行二考网上报名，逾期不予补报。
（二）二次考试报名资格及成绩评定办法：
1.报名资格：2014级、2015级参加2017-2018学年第一学期期末考试，且期末考试总评成绩小于75分者，可申请参加该课程下学期初进行的二次考试。若某课程被取消期末考试资格、旷考或在期末考试中作弊的学生，不具有参加该课程二次考试的资格。
2.成绩评定：二次考试总评成绩按实际成绩记载。
（三）网上报名时必须进行以下操作：

1.至今未修改密码者（密码仍为学号），必须登录教务处主页教务管理系统修改登录密码。如因密码未修改而被他人删、改报名数据者，后果自负。

2.报名完毕后必须先退出网页，然后重新登录教务管理系统查询所报科目是否报名成功。
3.本学期已办重修，因故不能参加考试而办理缓考的学生，各学院请于2018年1月18日前报考务中心。

4.非重修办理缓考课程的学生必须网上报名。
（四）补考考试资格及成绩评定办法
1.补考资格：2016级、2017级学生凡是参加2017-2018学年第一学期期末考试，考试总评成绩低于60分者，参加该课程下学期初进行的补考。若某课程被取消期末考试资格、旷考或在期末考试中作弊的学生，不具有参加该课程补考的资格。
2.成绩评定：补考总评成绩按实际成绩记载。

四、工作要求
1.各学院（部）必须于2018年1月23日前将本学期课程成绩登录完毕。

2.各学院办公室要设专人对学生报名工作进行组织和指导，加强宣传工作，特别强调2016级、2017级学生符合条件者不需要报名直接参加补考。
3.各学院要加强学生诚信教育，对于报名二考（补考）但实际并未参加考试的学生，产生的不良信用记录将记入学生诚信档案。同时，要切实加强学生考风考纪教育，杜绝违纪现象的发生。

4.各学院（部）要加强对教师的管理。特别是要加强“监考员职责”和“考场规则”的学习。

5.由于考试准备时间非常紧张，请各学院（部）办公室和相关教师积极配合教务处开展各项考试工作。

6.报名期间，信息化工作办公室要保证校园网络的畅通。

7.考试期间，各相关单位、部门要做好考试的各项准备工作（如考场卫生、调铃等）。

教务处

2018年1月16日
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