附件1： 

2017届毕业生改派及改派流程说明

1、什么是改派？

改派是指毕业生在毕业时已领取《报到证》，毕业后因落实工作单位或工作单位变更或因落户问题等需要重新办理《报到证》来转移相关手续的行为。

2、毕业生办理改派需要哪些手续？

（1）毕业后与原单位解除劳动关系，申请改派回生源地的，须持以下材料：

①《报到证》原件；

②原单位出具的书面解约证明材料原件；

③经学校审核同意后，报送辽宁省大学生就业局办理。

（2）毕业后与原单位解除劳动关系，申请改派至其他就业单位的，须持以下材料：

①持《报到证》原件、原单位出具的书面解约证明材料原件、新单位的接收函原件，经学校审核同意后换发新的《就业协议书》，毕业生持新发的《就业协议书》与新单位签约。

②毕业生持《报到证》原件、原单位出具的书面解约证明材料原件、与新单位签署完整的《就业协议书》，经学校同意后，报送辽宁省大学生就业局办理。

（3）毕业前未落实就业单位，已派回生源地或派至人事代理机构，申请改派至新单位的，须持以下材料：

①《报到证》原件；

②原派遣回辽宁省各市人力资源和社会保障局的毕业生，须经各市人力资源和社会保障局签署同意改派意见；

③毕业生与新单位签署完整的《就业协议书》；

④经学校审核同意后，报送辽宁省大学生就业局办理。

3、办理改派注意事项：

（1）办理改派过程中，若不能提供原《报到证》原件，请提交书面说明材料。

（2）办理改派后，凭新《报到证》自行办理档案转移手续和户口迁移手续。

（3）改派手续须在两年择业期内办理，超过择业期不在学校受理范围之内，择业期从毕业之日起算。

（4）若本人不能亲自办理，可委托他人携带委托书及相关材料代为办理。

（5）2017届毕业生办理改派时间：6月27日-7月13日，非此时间段改派，
按照学校正常工作时间办理。
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